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Ончуковой Н.Л.
От* _________________________
_____________________________

Заявка

Название мероприятия*: ______________________________________________________________
Дата мероприятия*: «___» _____________ 20__ г.
Начало мероприятия*: _______часов
1. Обеспечить доступ организаторов мероприятия в СДК* с _______ часов до _______часов.
2. Организовать работу гардероба:
2.1.  Для организаторов и участников мероприятия: с _______часов до _______часов (ожидаемое количество организаторов и участников* – _______);
2.2.  Для зрителей мероприятия: с _______часов до _______часов (ожидаемое количество зрителей* – _______).
3. Предоставить помещение(-я) СДК (указывается наименование помещения, время и цель использования):
1) ______________________________________________________________________________
2) ______________________________________________________________________________
3) ______________________________________________________________________________
4. Обеспечить работу звукооператора с _______часов до _______часов.
5. Обеспечить работу художника по свету с _______часов до _______часов.
6. Обеспечить работу рабочего сцены с _______часов до _______часов.
7. Предоставить необходимое световое и звуковое оборудование для проведения мероприятия с _______часов до _______часов (ниже прописать необходимое оборудование и их количество. ВАЖНО: ноутбуки СДК не предоставляет. Разъем технического оборудования HDMI):
1) ______________________________________________________________________________
2) ______________________________________________________________________________
3) ______________________________________________________________________________
План монтажа* (что монтируем? Куда? Желательно приложить макет/фото/рисунок/схему):
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
План оформления (декорации) сцены:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
План-график дня мероприятия* (расписать по часам и минутам, во сколько монтаж сцены, отстройка инструментов, репетиции, саунд-чек и т.д.):
1) ______________________________________________________________________________
2) ______________________________________________________________________________
3) ______________________________________________________________________________
 (ВАЖНО: помните, что время монтажа не является временем репетиций, т.е. пока на сцене идут технические работы – никаких репетиций).
Контакты ответственного за мероприятие для связи:
ФИО*:_______________________________________________________________________________ 
Телефон*: ___________________________________________________________________________
E-mail: ______________________________________________________________________________
Ссылка на аккаунт в социальных сетях: ___________________________________________________

СОГЛАСОВАНО*: 
Директор СДК ПГНИУ____________________________________________________Н.Л. Ончукова


«____»_______________ 20__ г.*


Ответственный от подразделения*
                                                           (подпись)

* поле обязательно для заполнения


