
	Ректору/Проректору
__________________________________
(Ф.И.О.)

__________________________________
(Ф.И.О. заявителя полностью)

__________________________________
(должность)

__________________________________
(телефон)


СЛУЖЕБНАЯ  ЗАПИСКА*
(при проведении закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя))
Просим ____________(выбрать: включить, исключить, внести следующие изменения) в План закупок (субсидия и средства от приносящей доход деятельности по 223-ФЗ) / на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг на 20__ год закупку(и) у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) на основании подпункта ___ пункта 2 Раздела 2 Главы IV Положения о закупках товаров, работ и услуг ПГНИУ от 12.02.2021 (______________________________):

 (вставить формулировку подпункта/пункта согласно «обзору закупок ТРУ у ед. поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии с ФЗ от 28.07.2011 № 223-фз «о закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупках товаров, работ и услуг федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «пермский государственный национальный исследовательский университет» от 12.02.2021)
- _________________________________________________________________________________
                (указать предмет договора)

на сумму __________ рублей ____ копеек (_______________ рублей ___ копеек).
Обоснование закупки: 
Например: Учебники и учебные пособия необходимы для обеспечения учебной и научной деятельности университета. 
Обоснование внесения изменений в план**:
Причина закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)***: 
Условия оплаты:

Ответственный за осуществление закупки: __________________________________________,
                                                                                                                                                                            (ФИО, должность)

______________________, ___________________________.
                    (номер телефона)                                                        (адрес эл. почты)

Несу полную ответственность за достоверность представленной информации и прошу применить для заключения договора подпункт __ пункта __ Раздела 2 Главы IV Положения о закупках товаров, работ и услуг ПГНИУ от 12.02.2021. 
Подпись:
Дата: 

Примечания (не печатать):

*Не требуется предоставление служебной записки в случаях:

1) закупок товаров (работ, услуг), стоимость которых не превышает 100 000 рублей 00 копеек (Сто тысяч рублей 00 копеек) по 223-ФЗ. 

**Случаи по 223-ФЗ:

а) изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;

б) изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки.
в) в иных случаях, установленных положением о закупке и другими документами заказчика.
*** Подробно описать необходимость такой закупки и причины ее возникновения (!!!).
Приложение № 1
к служебной записке
	

	ПЛАН ЗАКУПОК 
Для обеспечения нужд _______________________________________

(указать наименование подразделения)
товаров (работ, услуг) на __________________________ 20__ год
                                             (указать месяц)


	№ п/п
	Объект закупки
	ОКПД2

	Начальная (максимальная) цена договора 

(руб.)
	Единица измерения
	Количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг
	Периодичность или количество этапов поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Размер обеспечения 

(при необходимости)
	Планируемый срок начала осуществления закупки

(месяц, год)
	Планируемый срок окончания исполнения договора

(месяц, год)
	Планируемый срок действия договора

(месяц, год)
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

	
	Предмет закупки
	Наименование товара, работ услуг 


	
	
	
	
	
	заявки
	исполнения договора
	
	
	
	

	
	
	
	
	Всего
	На текущий финансовый год
	Плановый период
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	на 2023
	на 2024
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	1.
	Поставка офисной мебели
	Стул на металлическом каркасе
	31.01.11.150
	206 820,00
	206 820,00
	0,00
	0,00
	Шт.
	15
	Единовременно/по заявкам/       по графику
	2%
	0%
	01.20__
	03.20__
	12.20__
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)

	
	
	Стол офисный
	31.01.12.110
	
	
	
	
	Шт.
	15
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Тумба приставная
	31.01.12.150
	
	
	
	
	Шт.
	15
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Оказание услуг по организации и проведению студенческого фестиваля
	Услуги зрелищно-развлекательные, не включенные в другие группировки
	93.29.29.000
	550 000,00
	550 000,00
	0,00
	0,00
	Условная единица
	1
	Единовременно/по заявкам/       по графику
	2%
	5%
	03.20__
	05.20__
	12.20__
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)

	Итого предусмотрено на осуществление
закупок:
	756 820,00
	756 820,00
	0,00
	0,00
	Х

	(Ф.И.О., подпись)

	Финансово–экономическое управление ________________________________________________________________                                       Дата утверждения «__» __________ 20___ г.

	(Ф.И.О., подпись)

	Руководитель структурного подразделения ___________________________________________________________                                      Дата утверждения «__» __________ 20___ г.

	(Ф.И.О., подпись)


ОБОСНОВАНИЕ ЦЕНЫ ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВОГО ДОГОВОРА НА* ____________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование предмета договора)

	Используемый метод определения цены договора с обоснованием
	Метод сопоставимых рыночных цен

	Дата подготовки обоснования цены договора
	


Расчет цены договора

	Наименование товара (работ, услуг)
	Наименование источника информации
	Реквизиты документов/ наименование поставщиков (исполнителей, подрядчиков)
	Адрес (ссылка)

в сети «Интернет»
	Цена за единицу товара ( услуг, работ)

(руб.)
	Единица измерения
	Количество
	Цена договора

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО наименьшая цена:
	


Ответственный за финансовое 

планирование и ресурсное обеспечение (ЦФО):                                                                            _____________________ / ______________________

                                                                                                                                                                                                                                                           (подпись)                                        (расшифровка подписи)

Таким образом, цена договора определена в размере _________ рублей __ копеек (____________рублей __ копеек). 

Примечание: К обоснованию цены договора приложить 3 коммерческих предложения (оригиналы или копии, подтвержденные распечатками с электронной почты и заверенные инициатором закупки) из 5, используемых для обоснования цены договора.

*Примечание: 

1. Данная типовая форма обоснования цены договора применяется на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, для которых существует функционирующий рынок.

1. Метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка):

Сбор ценовых предложений для расчета и обоснования цены может осуществляться в любом порядке, в том числе из следующих источников:

1) коммерческие предложения (далее – КП). Направление запросов о предоставлении КП осуществляется в форме адресных запросов КП поставщикам (исполнителям, подрядчикам), которые являются участниками рынка данной продукции.

В запросе КП указывается следующая информация:

подробное описание закупаемой продукции, включая функциональные и качественные характеристики, технические требования, указание единицы измерения, количества, комплектности и т.д.;

основные условия исполнения договора, заключаемого по результатам закупки, включая требования к порядку, месту и сроку поставки, порядок оплаты, требования к сроку и объему предоставления гарантий качества продукции;

сроки предоставления КП, установленные Заказчиком. Рекомендуемый срок не менее 2 рабочих дней;

другая необходимая информация.

2) информация с сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», сведения единой информационной системы, счета, прейскурантные, каталожные цены изготовителей (поставщиков), публикуемые ими в печатном или электронном виде в собственных или сборных прейскурантах, каталогах, бюллетенях, специализированных журналах, официальных сайтах, а также других печатных и интернет-изданиях. Указанная информация должна быть актуальна, то есть размещена не ранее 6 месяцев даты расчета и обоснования цены.

НМЦД методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) определяется по формуле:
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где:

v - количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги);

n - количество источников ценовой информации, используемых в расчете;

i - номер источника ценовой информации;

Цi - цена единицы товара, работы, услуги, представленная в источнике с номером i, скорректированная с учетом коэффициентов (индексов), применяемых для пересчета цен товаров, работ, услуг с учетом различий в характеристиках товаров, коммерческих и (или) финансовых условий поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.

При расчете должно быть использовано не менее трех источников ценовой информации. В случае невозможности получения ценовой информации не менее чем из трех источников, Заказчик вправе произвести расчет с использованием меньшего количества источников с обоснованием отсутствия такой возможности.

Цена договора, заключаемого с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), должна соответствовать наименьшему ценовому предложению с учетом положений настоящего пункта.

2. Нормативный метод – применяется к продукции, для которой введено нормирование.

Определение НМЦД нормативным методом рекомендуется осуществлять по формуле:

НМЦДнорм = vцпред,

где:

НМЦДнорм - НМЦД, определяемая нормативным методом;

v - количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги);

цпред - предельная цена единицы товара, работы, услуги, установленная в рамках нормирования в сфере закупок.

3. ТАРИФНЫЙ МЕТОД – если цены подлежат государственному регулированию.

Определение НМЦД тарифным методом определяется по формуле:

НМЦДтариф = vцтариф,

где:

НМЦДтариф - НМЦД, определяемая тарифным методом;

v - количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги);

цтариф - цена (тариф) единицы товара, работы, услуги, установленная в рамках государственного регулирования цен (тарифов) или установленная муниципальным правовым актом.

4. Проектно-сметный метод (прикладывается локальный сметный расчет) – при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте; при сносе объекта капитального строительства на основании проектной документации; при текущем ремонте зданий, строений, сооружений, помещений.

5. ЗАТРАТНЫЙ МЕТОД – если невозможно применить иные методы или в дополнение; сумма произведенных затрат + обычная для определенной сферы прибыль.

6. Если нельзя применить указанные методы, то Заказчик вправе применить иные. В обосновании цены указать обоснование невозможности применения методов.

7. В случае если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить, Заказчик осуществляет обоснование цены единицы товара, работы, услуги в порядке, установленном настоящим разделом Положения о закупке и устанавливает максимальное значение цены договора.

Максимальное значение цены договора определяется исходя из выделенных на закупку средств, начальной цены единицы товара, работы, услуги и максимально возможного количества товара, работы, услуги, которые закупает Заказчик по следующей формуле:

НМЦД = V x НМЦДед,

где:

V - максимально возможное количество (объем) товара, работы, услуги, которые закупает Заказчик;

НМЦДед - цена единицы товара, работы, услуги на день заключения договора (при осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)) или на день размещения закупки конкурентным способом.

Не рекомендуется использовать для расчета ценовую информацию:

1. представленную лицами, сведения о которых включены в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

2. полученную из анонимных источников;

3. содержащуюся в документах, полученных Заказчиком по его запросам и не соответствующих требованиям, установленным Заказчиком к содержанию таких документов;

4. не содержащую расчет цен товаров, работ, услуг.

Ректору/Проректору

__________________________________

                                            (Ф.И.О.)

__________________________________

(Ф.И.О. заявителя полностью)

__________________________________

(должность)

__________________________________

                                                         (телефон)
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
ПРИ ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРОВ, СТОИМОСТЬ КОТОРЫХ ПРЕВЫШАЕТ 100 000,00 (СТО ТЫСЯЧ) РУБЛЕЙ, ПРЕДОСТАВИТЬ ПОЯСНИТЕЛЬНУЮ ЗАПИСКУ О НЕОБХОДИМОСТИ ЗАКУПКИ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА (ИСПОЛНИТЕЛЯ, ПОДРЯДЧИКА), С ОБОСНОВАНИЕМ НЕВОЗМОЖНОСТИ ИЛИ НЕЦЕЛЕСООБРАЗНОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРЕНТНОЙ ПРОЦЕДУРЫ, С РЕЗОЛЮЦИЕЙ РЕКТОРА/ПРОРЕКТОРА.
� "ОК 034-2014 (КПЕС 2008). Общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности" (утв. Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст)





