
	Ректору/Проректору
__________________________________
(Ф.И.О.)
__________________________________
(Ф.И.О. заявителя полностью)
__________________________________
(должность)
__________________________________
(телефон)


СЛУЖЕБНАЯ  ЗАПИСКА
(при проведении конкурентных процедур закупок)
Просим ____________(выбрать: включить, исключить, внести следующие изменения) в План закупок (субсидия и средства от приносящей доход деятельности по 223-ФЗ) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг на 20__ год закупку(и) конкурентным способом:
- ______________________________________________________________________________
                (указать предмет договора)
на сумму __________ рублей ____ копеек (_______________ рублей ___ копеек).
Обоснование внесения изменений в план*:
Условия оплаты:
Ответственный за осуществление закупки: __________________________________________,
                                                                                                                                                                            (ФИО, должность)
______________________, ___________________________.
                    (номер телефона)                                                        (адрес эл. почты)
Подпись:
Дата: 
*Примечания (не печатать):
Случаи по 223-ФЗ:
а) изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;
б) изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки;
в) в иных случаях, установленных положением о закупке и другими документами заказчика.
Приложения
к служебной записке
	

	ПЛАН ЗАКУПОК 
Для обеспечения нужд _______________________________________
(указать наименование подразделения)
товаров (работ, услуг) на __________________________ 20__ год
                                             (указать месяц)


	№ п/п
	Объект закупки
	ОКПД2

	Начальная (максимальная) цена договора 
(руб.)
	Единица измерения
	Количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг
	Периодичность или количество этапов поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Размер обеспечения 
(при необходимости)
	Планируемый срок начала осуществления закупки
(месяц, год)
	Планируемый срок окончания исполнения договора
(месяц, год)
	Планируемый срок действия договора
(месяц, год)
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

	
	Предмет закупки
	Наименование товара, работ услуг 

	
	
	
	
	
	заявки
	исполнения договора
	
	
	
	

	
	
	
	
	Всего
	На текущий финансовый год
	Плановый период
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	на 2023
	на 2024
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	1.
	Поставка офисной мебели
	Стул на металлическом каркасе
	31.01.11.150
	206 820,00
	206 820,00
	0,00
	0,00
	Шт.
	15
	Единовременно/по заявкам/       по графику
	2%
	0%
	01.20__
	03.20__
	12.20__
	Открытый запрос котировок в электронной форме

	
	
	Стол офисный
	31.01.12.110
	
	
	
	
	Шт.
	15
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Тумба приставная
	31.01.12.150
	
	
	
	
	Шт.
	15
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Оказание услуг по организации и проведению студенческого фестиваля
	Услуги зрелищно-развлекательные, не включенные в другие группировки
	93.29.29.000
	550 000,00
	550 000,00
	0,00
	0,00
	Условная единица
	1
	Единовременно/по заявкам/       по графику
	2%
	5%
	03.20__
	05.20__
	12.20__
	Аукцион в электронной форме

	Итого предусмотрено на осуществление
закупок:
	756 820,00
	756 820,00
	0,00
	0,00
	Х

	

	

	Финансово–экономическое управление ________________________________________________________________                                       Дата утверждения «__» __________ 20___ г.

	                                                                                                                                                                                                         (Ф.И.О., подпись)

	Руководитель структурного подразделения _____________________________________________________________                                      Дата утверждения «__» __________ 20___ г.

	                                                                                                                                                                                                         (Ф.И.О., подпись)


ОБОСНОВАНИЕ НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЫ ДОГОВОРА НА* ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование предмета договора)

	Используемый метод определения начальной (максимальной) цены договора
	Метод сопоставимых рыночных цен

	Расчет начальной (максимальной) цены договора
	Расчет начальной (максимальной) цены договора выполнен в соответствии с Разделом 3 Главы II Положения о закупках товаров, работ и услуг ПГНИУ от «12» февраля 2021 г.

	Дата подготовки обоснования начальной (максимальной) цены договора:


Расчет начальной (максимальной) цены договора:
	№ п/п
	Наименование 
	Единица измерения
	Количество

(V) 
	Источник информации*
	Рыночная стоимость за ед. (руб.)/ реквизиты документа
	Средняя арифметическая величина цены ед. товара (работ, услуг)

(руб.)

<ц>
	Среднее квадратичное отклонение
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	Коэффициент вариации

(%)

(не должен превышать 33%)
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	**Расчет
НМЦД
(руб.)
 

	
	
	
	
	
	Ценовая информация 

от ___ 

№ ____
	Ценовая информация

от ___ 

№ ____
	Ценовая информация

от ___ 

№ ____
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	


Ответственный за финансовое планирование 

и ресурсное обеспечение (ЦФО):                                                                                                                            _____________________ / ______________________

                                                                                                                                                                                                                                                                          (подпись)                                        (расшифровка подписи)

*Примечание: 

1. Данная типовая форма обоснования начальной (максимальной) цены договора применяется на поставку товаров, выполнения работ, оказание услуг для которых существует функционирующий рынок.

1. Метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка):

Общедоступная информация о рыночных ценах:

- информация о ценах, содержащаяся в договорах, которые исполнены и по которым не взыскивались неустойки (штрафы, пени) в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнение обязательств;

- информация о ценах, содержащаяся в рекламе, каталогах, описаниях товаров и в других предложениях, обращенных к неопределенному кругу лиц;

- информация о котировках на российских биржах и иностранных биржах;

- информация о котировках на электронных площадках;

- данные государственной статистической отчетности о ценах;

- информация о ценах, содержащаяся в официальных источниках информации;

- информация о рыночной стоимости объектов оценки, определенной в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность;

- информация информационно-ценовых агентств, общедоступные результаты изучения рынка, а также результаты изучения рынка, проведенного по инициативе Заказчика, в том числе на основании договора, при условии раскрытия методологии расчета цен, иные источники информации.

2. Нормативный метод – применяется к продукции, для которой введено нормирование.

Определение НМЦД нормативным методом рекомендуется осуществлять по формуле:

НМЦДнорм = vцпред,

где:

НМЦДнорм - НМЦД, определяемая нормативным методом;

v - количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги);

цпред - предельная цена единицы товара, работы, услуги, установленная в рамках нормирования в сфере закупок.

3. ТАРИФНЫЙ МЕТОД – если цены подлежат государственному регулированию.

Определение НМЦД тарифным методом определяется по формуле:

НМЦДтариф = vцтариф,

где:

НМЦДтариф - НМЦД, определяемая тарифным методом;

v - количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги);

цтариф - цена (тариф) единицы товара, работы, услуги, установленная в рамках государственного регулирования цен (тарифов) или установленная муниципальным правовым актом.

4. Проектно-сметный метод (прикладывается локальный сметный расчет) – при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте; при сносе объекта капитального строительства на основании проектной документации; при текущем ремонте зданий, строений, сооружений, помещений.

5. ЗАТРАТНЫЙ МЕТОД – если невозможно применить иные методы или в дополнение; сумма произведенных затрат + обычная для определенной сферы прибыль.

6. Если нельзя применить указанные методы, то Заказчик вправе применить иные. В обосновании цены указать обоснование невозможности применения методов.

7. В случае если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить, Заказчик осуществляет обоснование цены единицы товара, работы, услуги в порядке, установленном настоящим разделом Положения о закупке и устанавливает максимальное значение цены договора.

Максимальное значение цены договора определяется исходя из выделенных на закупку средств, начальной цены единицы товара, работы, услуги и максимально возможного количества товара, работы, услуги, которые закупает Заказчик по следующей формуле:

НМЦД = V x НМЦДед,

где:

V - максимально возможное количество (объем) товара, работы, услуги, которые закупает Заказчик;

НМЦДед - цена единицы товара, работы, услуги на день заключения договора (при осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)) или на день размещения закупки конкурентным способом.

Не рекомендуется использовать для расчета НМЦД ценовую информацию:

1. представленную лицами, сведения о которых включены в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

2. полученную из анонимных источников;

3. содержащуюся в документах, полученных Заказчиком по его запросам и не соответствующих требованиям, установленным Заказчиком к содержанию таких документов;

4. не содержащую расчет цен товаров, работ, услуг.

� "ОК 034-2014 (КПЕС 2008). Общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности" (утв. Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст)


� В целях определения НМЦД методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) рекомендуется использовать не менее трех цен товара, работы, услуги, предлагаемых различными поставщиками (исполнителями, подрядчиками).


НМЦД методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) определяется по формуле: �,


где: v – количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги); n – количество значений, используемых в расчете; i – номер источника ценовой информации; цi – цена единицы товара, работы, услуги, представленная в источнике с номером i.
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