
ФОРМА № 3

В контрактную службу ПГНИУ

от «___» _____________ 20__ г.

№ позиции в плане закупок _________

                                                                         (указывает КС)

принято КС _______ /________________/

                                   (подпись)      (расшифровка подписи)

ЗАЯВКА НА ЗАКУПКУ ТОВАРА

 (конкурентная закупка путем проведения торгов) 
__________________________________________________________________________________
(указать предмет договора)

Планируемый срок размещения извещения ____________________ 20__ г.
                                                                                             (указать месяц)

от ______________________________________________________________________________

 (наименование структурного подразделения)

	№ п/п
	Предмет закупки


	Количество лотов
	ОКПД
 
	Единица измерения 
	Количество
	Цена за единицу (руб.)
	Начальная (максимальная) цена
 
(руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	
	
	
	штук
	1
	
	

	ИТОГО:
	


1. Планируемый срок поставки товара: (дата, месяц, год или период) 

2. Место поставки товара: (указать полный адрес)

3. Порядок формирования цены договора: (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, транспортных расходов и др.):

Например: Цена договора включает в себя все затраты Поставщика в соответствии с Техническим заданием на поставку товара, а также расходы на уплату налогов, сборов и иных обязательных платежей Поставщика, необходимых для надлежащего исполнения договора.

4. Условия поставки товара: в Техническом задании на поставку товара (приложение № 2 к заявке).

5. Цель закупки:

6. Использование средств экономии:

Например: 1. Экономия по итогам проведения аукциона в электронной форме «Капитальный ремонт мест эвакуации общежития по ул. Белинского,61 и здания пристроя к ЕНИ по ул. Генкеля, 4» – 25 000,00 рублей (Двадцать пять тысяч рублей 00 копеек);

2. Экономия по итогам проведения запроса котировок «Оказание услуг по техническому обслуживанию двухтрансформаторных подстанций и электрооборудования Заказчика» - 50 000,00 рублей (Пятьдесят тысяч рублей 00 копеек).

7. Наименование программы (указать в рамках какой программы): 

Руководитель подразделения, инициирующего закупку (начальник управления, начальник отдела; директор, декан, зав. кафедрой):

	__________________________
	___________________________
	___________________________

	(наименование должности)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)




Ответственный за финансовое планирование и ресурсное обеспечение (ЦФО):

	
	
	
	

	(наименование должности)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)                


	(телефон)


Источник средств по ПФХД:_________________________________________________________

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Финансово-экономическое управление

	Источник финансирования: 
	

	КВР:
	

	*КОСГУ:
	

	*КФО:
	

	*ДБК:
	

	*Сроки и порядок оплаты: 
	


"___" ______________ 20__ г.

                          ________________/_______________________/

(подпись)                              (расшифровка подписи)

Ведущий юрисконсульт 

"___" ______________ 20__ г.

                          ________________/_______________________/

(подпись)                               (расшифровка подписи)

Резолюция ректора (проректора) ПГНИУ  

"___" ______________ 20__ г.

                           ________________/_______________________/

(подпись)                               (расшифровка подписи)
*Данные отсутствуют в плане и плане закупок и заполняются ФЭУ.

Приложение № 1 

к заявке на закупку товара

ЗАПРОС О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЦЕНОВОЙ ИНФОРМАЦИИ 

НА ПОСТАВКУ ТОВАРА
 
ООО «БАРТ»

г. Пермь, ул. Чкалова, 

д. 7, оф. 38

В связи с необходимостью заключения договора в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» прошу предоставить ценовую информацию для установления начальной (максимальной) цены договора:

	Объект закупки
	Поставка мебели



	Требования к порядку исполнения 
	Согласно описанию, указанному в Техническом задании на поставку товара Заказчика 

	Предполагаемый срок проведения закупки 
	Февраль 20__ г. (за 1,5 – 2 месяца до заключения договора)

	Срок поставки товара
	 «01» апреля 20__ г. в соответствии с условиями договора

	Порядок оплаты
	Оплата осуществляется в рублях, за фактически поставленный и принятый Товар, безналичным расчетом, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика не позднее 30 (тридцати) рабочих дней / 7 (семи) рабочих дней (в случае заключения договора с субъектом малого и среднего предпринимательства/ плательщиком налога на профессиональный доход) с даты подписания Заказчиком товарной накладной, на основании выставленного Поставщиком счета и/или счета-фактуры (в случае работы с НДС).

	Объем предоставления качества товара
	Срок гарантии на поставку мебели 2 (два) года.

	Срок предъявления ценовой информации
	В течение 3 (трех) рабочих дней


Из ответа на запрос должны однозначно определяться цена единицы товара (работ, услуг), общая цена договора на условиях, указанных в запросе, срок действия предлагаемой цены, расчет такой цены с целью предупреждения намеренного завышения или занижения цены.

   Настоящий запрос не является извещением о проведении закупки, офертой или публичной офертой, не влечет возникновения обязательств Заказчика. Проведение данной процедуры сбора информации не влечет возникновение обязательств Заказчика.                                                                                                                                                

Приложение: Техническое задание на поставку товара на ___ л. в ___ экз.

Ответственный за финансовое 

планирование и ресурсное обеспечение (ЦФО):                 ________________ / _________________

                                                                                                                                                                                       (подпись)                           (расшифровка подписи)

Приложение № 2

к заявке на закупку товара

СТРУКТУРА

ТЕХНИЧЕСКОГО ЗАДАНИЯ (СПЕЦИФИКАЦИИ) НА ПОСТАВКУ ТОВАРА

1. Место поставки товара.

2. Срок и условия поставки товара.

3. Срок и условия оплаты.

4. Количество товаров.

5. Критерии (подкритерии) оценки заявок (в случае проведения открытого конкурса). 

Требования к качеству, техническим и функциональным характеристикам (потребительским свойствам) закупаемого товара:*
1. требования к качеству товара (в том числе к товару, бывшему в употреблении, если принято решение о закупке таких товаров);

2. требования к техническим характеристикам товаров;

3. требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товаров;

4. требования к безопасности товаров;

5. требования к размерам товаров;

6. требования к упаковке товаров;

7. требования к отгрузке товаров;

8. требование о соответствии товаров образцу/макету/изображению в трехмерном измерении;

9. иные показатели, связанные с определением соответствия товаров потребностям заказчика:

9.1. требования к сроку предоставления гарантий качества товаров (при необходимости);

9.2. требования к объему предоставления гарантий качества товаров (при необходимости);

9.3. требования к обслуживанию товаров и расходам на эксплуатацию (при необходимости);

9.4. требования к осуществлению монтажа и наладки товаров (при необходимости);

9.5. требования к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товаров (при необходимости и т.п.;

10. требования, предъявляемые законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги (указывается полное название разрешительного документа (лицензии, разрешения, допуска к работам, свидетельства, сертификата и т.д.) с указанием конкретных видов работ, услуг, являющихся объектом закупки, и на выполнение (оказание) которых требуется специальное разрешение в соответствии с законодательством Российской Федерации. При этом необходимо указать ссылку на соответствующий нормативно-правовой акт.):

Например (в случае поставки лекарственных препаратов): 

- Копия действующей лицензии на осуществление фармацевтической деятельности (оптовая торговля).
Основание:  пункт 47 части 1 статьи 12 главы 2 Федерального закона от 04.05. 2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.2006 № 416 "Об утверждении Положения о лицензировании фармацевтической деятельности».

Или

- Копия действующей лицензии на осуществление фармацевтической деятельности на виды выполняемых работ, оказываемых услуг:
- оптовая торговля лекарственными средствами для медицинского применения;

- хранение лекарственных средств и (или) препаратов для медицинского применения;

- перевозка лекарственных средств и (или) препаратов для медицинского применения.

Основание: Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2011 № 1081 «О лицензировании фармацевтической деятельности».

*В описание предмета закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование страны происхождения товара, требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования влекут за собой необоснованное ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание указанных характеристик предмета закупки.

В случае использования в описании предмета закупки указания на товарный знак необходимо использовать слова "(или эквивалент)", при этом в техническом задании должно быть указано - «Под эквивалентом следует понимать «…» (товарный знак/марка - указывается как минимум один эквивалентный товар другого производителя).

Ответственный за финансовое 

планирование и ресурсное обеспечение (ЦФО):                              _____________ / _________________

                                                                                                                                                                                                    (подпись)                    (расшифровка подписи)

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ НА ЗАКУПКУ МАШИН И ОБОРУДОВАНИЯ

1. Место поставки товара.

2. Срок и условия поставки товара.

3. Срок и условия оплаты.

4. Количество товаров.

5. Критерии (подкритерии) оценки заявок (в случае проведения открытого конкурса). 

Требования к качеству, техническим и функциональным характеристикам 
(потребительским свойствам) закупаемого товара:*
1. требования к качеству товара (в том числе к товару, бывшему в употреблении, если принято решение о закупке таких товаров);

2. требования к техническим характеристикам товаров;

3. требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товаров;

4. требования к безопасности товаров;

5. требования к размерам товаров;

6. требования к упаковке товаров;

7. требования к отгрузке товаров;

8. требование о соответствии товаров образцу/макету/изображению в трехмерном измерении;

9. иные показатели, связанные с определением соответствия товаров потребностям заказчика:

10. требования о предоставлении гарантии производителя товаров и к сроку действия гарантии (указываются в случае поставки новых машин и оборудования);

11. требования о предоставлении гарантии поставщика на товары и к сроку действия гарантии (указываются в случае поставки новых машин и оборудования);

12. требования к сроку предоставления гарантий качества товаров; 

13. требования к объему предоставления гарантий качества товаров;

14. требования к гарантийному обслуживанию товаров и расходам на обслуживание товаров в гарантийный срок;

15. требования к осуществлению монтажа и наладки товаров в случае, если это предусмотрено технической документацией на товары;

16. требования к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товаров (при необходимости и т.п.

17. требования, предъявляемые законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги (указывается полное название разрешительного документа (лицензии, разрешения, допуска к работам, свидетельства, сертификата и т.д.) с указанием конкретных видов работ, услуг, являющихся объектом закупки, и на выполнение (оказание) которых требуется специальное разрешение в соответствии с законодательством Российской Федерации. При этом необходимо указать ссылку на соответствующий нормативно-правовой акт.).

*В описание предмета закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование страны происхождения товара, требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования влекут за собой необоснованное ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание указанных характеристик предмета закупки.

В случае использования в описании предмета закупки указания на товарный знак необходимо использовать слова "(или эквивалент)", при этом в техническом задании должно быть указано - «Под эквивалентом следует понимать «…» (товарный знак/марка - указывается как минимум один эквивалентный товар другого производителя).

Ответственный за финансовое 

планирование и ресурсное обеспечение (ЦФО):                             _____________ / _________________

                                                                                                                                                                                                (подпись)                    (расшифровка подписи)

Приложение № 3                                                                                                               к заявке на закупку товара

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ОТПРАВЛЕННЫХ ЗАПРОСОВ
 

потенциальным поставщикам (исполнителям, подрядчикам)

	№ п/п
	Наименование 

(для юр. лица)

Ф.И.О. (для физ. лица)
	Почтовый адрес, ИНН
	Телефон/факс
	Адрес электронной почты

 (при наличии)
	Дата отправки

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	ООО «Ромашка»
	614000, Россия, Пермский край, г. Пермь, ул. Власова, 38-97
	
	mus3p@region.komus.net
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	


Ответственный за финансовое 

планирование и ресурсное обеспечение (ЦФО):                ________________ / _________________

                                                                                                                                                                          (подпись)                           (расшифровка подписи)

Приложение № 4 

к заявке на закупку товара

ОБОСНОВАНИЕ НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЫ ДОГОВОРА НА* ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование предмета договора)

	Используемый метод определения начальной (максимальной) цены договора
	Метод сопоставимых рыночных цен

	Расчет начальной (максимальной) цены договора
	Расчет начальной (максимальной) цены договора выполнен в соответствии с Разделом 3 Главы II Положения о закупках товаров, работ и услуг ПГНИУ от «12» февраля 2021 г.

	Дата подготовки обоснования начальной (максимальной) цены договора:


Расчет начальной (максимальной) цены договора:

	№ п/п
	Наименование 
	Единица измерения
	Количество

(V) 
	Источник информации* 
	Рыночная стоимость  за ед. (руб.)/ реквизиты документа
	Средняя арифметическая величина цены ед. товара (работ, услуг)

(руб.)

<ц>
	Среднее квадратичное отклонение
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	**Расчет
НМЦД
(руб.)
 

	
	
	
	
	
	Ценовая информация 

от ___ 

№ ___
	Ценовая информация

от ___ 

№ ___
	Ценовая информация

от ___ 

№ ___
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	Стул на металлическом каркасе
	Шт.
	15
	Коммерческое предложение
	67 800,00
	67 830,00
	67 860,00
	67 830,00
	30,00
	0,04
	67 830,00

	2.
	Стол офисный
	Шт.
	15
	Коммерческое предложение
	73 350,00
	73 050,00
	73 650,00
	73 350,00
	300,00
	0,41
	73 350,00

	ИТОГО:
	206 820,00


Ответственный за финансовое 

планирование и ресурсное обеспечение (ЦФО):                                                                                              _____________________ / ______________________

                                                                                                                                                                                                                                                                

                                    (подпись)                                        (расшифровка подписи)

*Примечание: 

1. Данная типовая форма обоснования начальной (максимальной) цены договора применяется на оказание услуг для которых существует функционирующий рынок.

1. Метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка):

Общедоступная информация о рыночных ценах:

- информация о ценах, содержащаяся в договорах, которые исполнены и по которым не взыскивались неустойки (штрафы, пени) в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнение обязательств;

- информация о ценах, содержащаяся в рекламе, каталогах, описаниях товаров и в других предложениях, обращенных к неопределенному кругу лиц;

- информация о котировках на российских биржах и иностранных биржах;

- информация о котировках на электронных площадках;

- данные государственной статистической отчетности о ценах;

- информация о ценах, содержащаяся в официальных источниках информации;

- информация о рыночной стоимости объектов оценки, определенной в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность;

- информация информационно-ценовых агентств, общедоступные результаты изучения рынка, а также результаты изучения рынка, проведенного по инициативе Заказчика, в том числе на основании договора, при условии раскрытия методологии расчета цен, иные источники информации.

2. Нормативный метод – применяется к продукции, для которой введено нормирование.

Определение НМЦД нормативным методом рекомендуется осуществлять по формуле:

НМЦДнорм = vцпред,

где:

НМЦДнорм - НМЦД, определяемая нормативным методом;

v - количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги);

цпред - предельная цена единицы товара, работы, услуги, установленная в рамках нормирования в сфере закупок.

3. ТАРИФНЫЙ МЕТОД – если цены подлежат государственному регулированию.

Определение НМЦД тарифным методом определяется по формуле:

НМЦДтариф = vцтариф,

где:

НМЦДтариф - НМЦД, определяемая тарифным методом;

v - количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги);

цтариф - цена (тариф) единицы товара, работы, услуги, установленная в рамках государственного регулирования цен (тарифов) или установленная муниципальным правовым актом.

4. Проектно-сметный метод (прикладывается локальный сметный расчет) – при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте; при сносе объекта капитального строительства на основании проектной документации; при текущем ремонте зданий, строений, сооружений, помещений.

5. ЗАТРАТНЫЙ МЕТОД – если невозможно применить иные методы или в дополнение; сумма произведенных затрат + обычная для определенной сферы прибыль.

6. Если нельзя применить указанные методы, то Заказчик вправе применить иные. В обосновании цены указать обоснование невозможности применения методов.

7. В случае если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить, Заказчик осуществляет обоснование цены единицы товара, работы, услуги в порядке, установленном настоящим разделом Положения о закупке и устанавливает максимальное значение цены договора.

Максимальное значение цены договора определяется исходя из выделенных на закупку средств, начальной цены единицы товара, работы, услуги и максимально возможного количества товара, работы, услуги, которые закупает Заказчик по следующей формуле:

НМЦД = V x НМЦДед,

где:

V - максимально возможное количество (объем) товара, работы, услуги, которые закупает Заказчик;

НМЦДед - цена единицы товара, работы, услуги на день заключения договора (при осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)) или на день размещения закупки конкурентным способом.

Не рекомендуется использовать для расчета НМЦД ценовую информацию:

1. представленную лицами, сведения о которых включены в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

2. полученную из анонимных источников;

3. содержащуюся в документах, полученных Заказчиком по его запросам и не соответствующих требованиям, установленным Заказчиком к содержанию таких документов;

4. не содержащую расчет цен товаров, работ, услуг.

Приложение № 5 

к заявке на закупку товара

ФОРМА КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ 

(необходимо приложить 3 коммерческих предложения из 5)

[image: image3.emf]
ООО «Барт»

г. Пермь, ул. Чкалова, 7, оф. 38

Тел/факс: (342) 249-72-64, 271-72-43,

Электронная почта: bart-vm@mail.ru
	№ ____ от ___________20___г.


	


Уважаемый (ая)  ___________________!

На Ваш запрос о предоставлении ценовой информации на поставку мебели сообщаем, о своей  готовности осуществить поставку товара на условиях указанных в Вашем запросе:

	Объект закупки
	Поставка мебели



	Требования к порядку исполнения 
	Согласно описанию, указанному в Техническом задании на поставку товара Заказчика (Приложение № 2 к заявке)

	Срок поставки товара
	«01» апреля 20__ г. в соответствии с условиями договора

	Объем предоставления качества товара 
	Поставщик должен поставить мебель в полном соответствии с требованиями Заказчика


Итого предлагаемая нами цена составляет: _____________________________________.

Цены за единицу товара указаны в приложении к данному предложению.

      Срок действия нашего предложения – до 31 декабря 20__ г.

Директор ООО «Барт»                               ________________ / ___________________ 

                                                                               (подпись)                                     (расшифровка подписи)

Приложение № 6 

к заявке на закупку товара

ПРОЕКТ ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВОГО ДОГОВОРА

На сайте http://www.psu.ru/podrazdeleniya/podrazdeleniya-upravleniya/imushchestvenno-pravovoe-upravlenie/kontraktnaya-sluzhba-ks/dokumentatsiya  

в разделе Проекты договоров  
Приложение № 7 

к заявке на закупку товара

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

Прошу направить документацию/извещение для участия в закрытой закупке следующим потенциальным участникам:

ПЕРЕЧЕНЬ
потенциальных участников закупки, приглашаемых к участию в закупке

__________________________________________________________________________

(указывается информация о проводимой закупке)

	№ п/п
	Наименование юридического лица, 

ФИО физического лица
	ИНН
	Адрес местонахождения юридического лица, место жительства физического лица
	ФИО контактного лица 

(при наличии)
	Должность контактного лица 

(при наличии)
	Адрес электронной почты
	Адрес официального сайта 

(при наличии)
	Телефон

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	


« ___» _______________ 20__ г.
ФИО, должность лица утвердившего перечень _____________________________________________________________
Подпись ___________________________________

* в перечне необходимо указать 5 потенциальных поставщиков (исполнителей, подрядчиков) с обоснованием выбора данных поставщиков (исполнителей, подрядчиков).
� "ОК 034-2014 (КПЕС 2008). Общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности" (утв. Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст)





� Начальная (максимальная) цена договора должна соответствовать средней цене, рассчитанной в соответствии с представленными коммерческими предложениями (локально-сметным расчетом и др.) от потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с точностью до 2-х знаков после запятой.


�  Необходимо направить запросы о предоставлении ценовой информации не менее пяти поставщикам (исполнителям, подрядчикам), обладающим опытом поставок соответствующих товаров, работ, услуг, информация о которых имеется в свободном доступе (в частности, опубликована в печати, размещена на сайтах в сети "Интернет").





� К запросу о предоставлении ценовой информации на оказание услуг должно быть приложено Техническое задание на оказание услуг по форме Приложения № 2 к заявке на оказание услуг.


� Приложить документальное подтверждение факта отправки и получения  (уведомления почтовые, факсимильные, распечатка с электронной почты) запроса ценовой информации, направленного потенциальным поставщикам (исполнителям, подрядчикам).


� В целях определения НМЦД методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) рекомендуется использовать не менее трех цен товара, работы, услуги, предлагаемых различными поставщиками (исполнителями, подрядчиками).


НМЦД методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) определяется по формуле: �,


где: v – количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги); n – количество значений, используемых в расчете; i – номер источника ценовой информации; цi – цена единицы товара, работы, услуги, представленная в источнике с номером i.
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