
	Ректору/Проректору
__________________________________
(Ф.И.О.)
__________________________________
(Ф.И.О. заявителя полностью)
__________________________________
(должность)
__________________________________
(телефон)


СЛУЖЕБНАЯ  ЗАПИСКА
(при проведении конкурентных процедур закупок)
Просим ____________(выбрать: включить, исключить, внести следующие изменения) в План закупок (субсидия и средства от приносящей доход деятельности по 223-ФЗ) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг на 20__ год закупку(и) конкурентным способом:
- ______________________________________________________________________________
                (указать предмет договора)
на сумму __________ рублей ____ копеек (_______________ рублей ___ копеек).
Обоснование внесения изменений в план*:
Условия оплаты:
Ответственный за осуществление закупки: __________________________________________,
                                                                                                                                                                            (ФИО, должность)
______________________, ___________________________.
                    (номер телефона)                                                        (адрес эл. почты)
Подпись:
Дата: 
*Примечания (не печатать):
Случаи по 223-ФЗ:
а) изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;
б) изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки;
в) в иных случаях, установленных положением о закупке и другими документами заказчика.
Приложения
к служебной записке
	

	ПЛАН ЗАКУПОК 
Для обеспечения нужд _______________________________________
(указать наименование подразделения)
товаров (работ, услуг) на __________________________ 20__ год
                                             (указать месяц)


	№ п/п
	Объект закупки
	ОКПД2

	Начальная (максимальная) цена договора 
(руб.)
	Единица измерения
	Количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг
	Периодичность или количество этапов поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Размер обеспечения 
(при необходимости)
	Планируемый срок начала осуществления закупки
(месяц, год)
	Планируемый срок окончания исполнения договора
(месяц, год)
	Планируемый срок действия договора
(месяц, год)
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

	
	Предмет закупки
	Наименование товара, работ услуг 

	
	
	
	
	
	заявки
	исполнения договора
	
	
	
	

	
	
	
	
	Всего
	На текущий финансовый год
	Плановый период
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	на 2023
	на 2024
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	1.
	Поставка офисной мебели
	Стул на металлическом каркасе
	31.01.11.150
	206 820,00
	206 820,00
	0,00
	0,00
	Шт.
	15
	Единовременно/по заявкам/       по графику
	2%
	0%
	01.20__
	03.20__
	12.20__
	Открытый запрос котировок в электронной форме

	
	
	Стол офисный
	31.01.12.110
	
	
	
	
	Шт.
	15
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Тумба приставная
	31.01.12.150
	
	
	
	
	Шт.
	15
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Оказание услуг по организации и проведению студенческого фестиваля
	Услуги зрелищно-развлекательные, не включенные в другие группировки
	93.29.29.000
	550 000,00
	550 000,00
	0,00
	0,00
	Условная единица
	1
	Единовременно/по заявкам/       по графику
	2%
	5%
	03.20__
	05.20__
	12.20__
	Аукцион в электронной форме

	Итого предусмотрено на осуществление
закупок:
	756 820,00
	756 820,00
	0,00
	0,00
	Х

	

	

	Финансово–экономическое управление ________________________________________________________________                                       Дата утверждения «__» __________ 20___ г.

	                                                                                                                                                                                                         (Ф.И.О., подпись)

	Руководитель структурного подразделения _____________________________________________________________                                      Дата утверждения «__» __________ 20___ г.

	                                                                                                                                                                                                         (Ф.И.О., подпись)


� "ОК 034-2014 (КПЕС 2008). Общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности" (утв. Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст)





